
Подготовка документов, 
необходимых для 

постановки гражданина на 
регистрационный учёт по 

месту жительства

Приказ о принятии на 
стационарное 
социальное 

обслуживание

Специалист по 
социальной 

работе

Блок-схема Административного процесса 
«Регистрационный учёт гражданина по месту 

проживания»
Входы-выходы (документы)

Участники административного процесса

Действие

1. Заявление о регистрации по 
месту жительства
2. Адресный листок убытия
3. Адресный листок прибытия
4. Листок статистического учёта 
прибытия
5. Карточка регистрации
6. Паспорт
7. Копия путёвки ДСЗН
8. Решение суда (для 
недееспособных)
9. Ходатайство о регистрации по 
месту жительства

Подписание документов, 
необходимых для 

постановки гражданина на 
регистрационный учёт по 

месту жительства

Передача в ОУ ФМС по 
Кемеровской области в 

г.Юрге документов, 
необходимых для 

постановки гражданина на 
регистрационный учёт по 

месту жительства

Регистрация гражданина  в 
соответствии с 

Административным 
регламентом 

предоставления ФМС 
государственной услуги по 
регистрационному учёту 

граждан по месту 
жительства в пределах РФ

Приём от ОУ ФМС по 
Кемеровской области в 

г.Юрге документов, 
свидетельствующих о 

постановке гражданина на 
регистрационный учёт по 

месту жительства

Организация хранения 
документов, 

свидетельствующих о 
постановке гражданина на 
регистрационный учёт по 

месту жительства

1. Заявление о регистрации по 
месту жительства
2. Адресный листок убытия
3. Адресный листок прибытия
4. Листок статистического учёта 
прибытия
5. Карточка регистрации
6. Паспорт
7. Копия путёвки ДСЗН
8. Решение суда (для 
недееспособных)
9. Ходатайство о регистрации по 
месту жительства

1. Заявление о регистрации по 
месту жительства
2. Адресный листок убытия
3. Адресный листок прибытия
4. Листок статистического учёта 
прибытия
5. Карточка регистрации
6. Паспорт
7. Копия путёвки ДСЗН
8. Решение суда (для 
недееспособных)
9. Ходатайство о регистрации по 
месту жительства

1. Паспорт (с отмет-
кой о регистрации по 
месту проживания)
2. Карточка регистра-
ции (с отметкой о 
регистрации по месту 
проживания)

1. Паспорт (с отмет-
кой о регистрации по 
месту проживания)
2. Карточка регистра-
ции (с отметкой о 
регистрации по месту 
проживания)

1. Паспорт (с отмет-
кой о регистрации по 
месту проживания)
2. Карточка регистра-
ции (с отметкой о 
регистрации по месту 
проживания)

Специалист по 
социальной 

работе

Гражданин
(Директор за 

недееспособного)

Специалист по 
социальной 

работе

Должностное лицо
ОУФМС

Уполномоченное 
должностное лицо

ОУФМС

Должностное лицо
ОУФМС

Специалист по 
социальной 

работе

Специалист по 
социальной 

работе

Приложение №1 к 
Административному процессу 

«Регистрационный учёт 
гражданина по месту проживания и 

снятие гражданина с 
регистрационного учёта по месту 

проживания»

 


